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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
Aquisição de gêneros alimentícios, descartáveis e materiais de limpeza. 
 
1. DO OBJETO 
 
O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de materiais de limpeza, açúcar e café, 
descartáveis, destinados ao atendimento das necessidades rotineiras da Câmara Municipal, para manutenção 
da higiene, limpeza e fornecimento de itens de consumo aos servidores, vereadores e visitantes. 
 
2. DA JUSTIFICATIVA 
 
A aquisição dos materiais descritos neste Termo de Referência é necessária para garantir: 
A higienização adequada das dependências da Câmara Municipal; 
A manutenção das condições sanitárias e de saúde no ambiente de trabalho; 
O fornecimento de itens básicos de consumo, como açúcar e café, descartáveis durante o expediente e Sessões 
Legislativas. 
Trata-se de itens de uso contínuo e indispensáveis ao regular funcionamento das atividades administrativas e 
legislativas desta Casa de Leis, sendo a contratação compatível com o interesse público, observando-se os 
princípios da economicidade, eficiência e planejamento. 
 
3. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
 
A contratação será realizada em conformidade com: 
A Lei Federal nº 14.133/2021, em especial os arts. 23 e 75; 
Os princípios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência; 
As orientações e entendimentos dos Tribunais de Contas. 
 
4. DA DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS 
 
Os materiais deverão atender às especificações abaixo, podendo ser aceitas marcas equivalentes, desde que 
mantenham a qualidade exigida: 
 
4.1  GÊNEROS ALIMENTÍCIOS 
 
Açúcar 
Café 
Chá  
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4.2 MATERIAIS DESCARTÁVEIS  
 
Copo descartável 
Guardanapo 
Papel toalha  
 
4.3  MATERIAIS DE LIMPEZA 
 
Água sanitária 
Álcool 70% 
Desinfetante 
Detergente 
Esponja de limpeza 
Odorizador 
Palha de aço  
Pano de chão 
Papel higiênico 
Rodo 
Sabão de barra  
Saco de lixo 
Vassoura 
 
 
 
4.4 DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 
 
 
Item  Código TCE Descrição do produto  Unidade de 

medida 
Quant. 
estimada 

Valor unit. Valor 
total 

1 345175-5 Café torrado e moído 
embalado a vácuo 

Pacote 
com 250g 

200   

2 3545-9 Açúcar obtido cana de 
açúcar tipo refinado   

Pacote c/ 
2kg  

70   

3 3997-7 Chá em pó, pacote para 
preparo de bebida solúvel 
(camomila, erva doce, 
canela) 

Pacote c/ 
40g ou 60g 

50   
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4 128343-0  copo descartável - de 

polipropileno\, para 
líquidos\, com capacidade 
de 200ml 
 

Pacote c/ 
100 unid,  

175   

5 315125-5  papel toalha - em 
bobina\,gofrado\, 100% 
celulose virgem\,medindo 
ate 20cmx200m \,isento 
de impureza\,de alta 
qualidade\,na cor branca 
 

Pacote c/ 2 
rolos  

21   

6 383675-4 Guardanapo de papel 
24x22 cm, na cor branca 

Pacote c/ 
100 unid. 

10   

       
7 128836-9 papel higiênico de boa 

qualidade - folha 
dupla\,gofrado\,picotado\, 
na cor branca\ 

Pacote c/ 
12 rolos 

51   

8 
 
 

315142-5 Detergente líquido 500ml  Frasco  
500ml 

120   

9 0010171 Desinfetante de uso geral   
 

frasco 2LT 110   

10 14376-6 Água sanitária  
 

Frasco 2 
litros 

44   

11 182109-1 Esponja para limpeza - 
TIPO DUPLA FACE  

Pacote 1x3 
und. 

10   

12 387779-5 Saco para coleta de lixo- 
40x50 cm - 20 L 

Pacote c/ 
100 und. 

25   

13 34758 Saco para  coleta de lixo 
59x62 cm -30L  

Pacote c/ 
10 unid. 

15   

14 005393 Saco para coleta de lixo 
75x105 cm- 100L 

Pacote c/ 
100 unid. 

46   
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15 121592-2 Água mineral s/ gás 497 
ml (retirado) 

unidade -   

16 1215592-2 Água mineral c/ gás 497 
ml (retirado) 

unidade -   

17 160238-1 Gás de cozinha 13kg 
(retirado) 

unidade -   

18 00085001 odorizador aerossol – 
360ml, p/ aromatizar 
ambiente 

Frasco 
360ml 

15   

19 0067278 sabão em barra - glicerina 
embalado em saco 
plástico 

Pacote c/ 
05 unid. de 
180 g cada. 

12   

20 11179-1 Álcool etílico 70%, 
antisséptico 

Frasco c/ 
1000 
mililitros 

32   

21 18649-0 palha de aço - do tipo aço 
carbono\, n. 01\, para 
limpeza/brilho 

Pacote c/ 8 
unidades 

10   

22 305321-0 Desinfetante que elimina 
germes e bactérias, 

Frasco c/ 
1000 
mililitros 

10   

23 002019 pano de limpeza - do tipo 
pano para chão de uso 
diário\,medindo 58x88cm 

Unidade 5   

24 431462-0 rodo(puxa e seca) - cabo 
de alumínio\, com altura 
de 140 cm\,base medindo 
60cm\,suporte 

Unidade  5   

25 5788-6 vassoura - de aço\, com 
cabo de madeira\, 
utilizada para limpeza. 

Unidade  2   

 Valor Total Estimado da Proposta: 
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5.DAS QUANTIDADES 
 
As quantidades estimadas foram definidas com base no consumo médio mensal da Câmara Municipal e 
destinam-se a atender a demanda pelo período estimado de contratação. 
 
6. DA FORMA DE FORNECIMENTO 
 
O fornecimento será realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da Câmara Municipal; 
A entrega deverá ocorrer no prazo máximo de 7 dias após a solicitação/emissão da Nota de Empenho; 
O local de entrega será a sede da Câmara Municipal, em horário de expediente. 
 
7. DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO 
 
Os produtos entregues deverão: 
Estar em perfeitas condições de uso; 
Possuir embalagens intactas e dentro do prazo de validade; 
Atender às especificações descritas neste Termo de Referência. 
Materiais em desacordo serão recusados, devendo ser substituídos sem ônus adicional para a Administração. 
 
8. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 
 
O critério de julgamento será o menor preço global do lote, conforme definido no processo administrativo, 
desde que atendidas todas as exigências técnicas. 
 
9. DA DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA DO FORNECEDOR   
 
Proposta comercial assinada 
Certidões fiscais exigidas em lei (ou declaração de que cumpre os requisitos) 
Para fins de contratação, o fornecedor deverá apresentar, quando solicitado, documentação compatível com o 
valor e a natureza da dispensa, nos termos da Lei nº 14.133/2021: 
a) Comprovante de inscrição no CNPJ; 
b) Contrato social ou documento equivalente, quando aplicável; 
c) Certidões de regularidade fiscal, conforme o caso: 
Tributos federais; 
Tributos estaduais; 
Tributos municipais; 
d) Certidão de Regularidade do FGTS, quando aplicável; 
e) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT; 
f) Documento de identificação do representante legal. 
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Parágrafo único. As exigências documentais serão simplificadas e proporcionais, podendo ser dispensados 
documentos excessivos, desde que devidamente justificado nos autos, em observância aos princípios da 
razoabilidade e eficiência 
 
 
10. DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR 
 
Fornecer os materiais conforme especificações; 
Responsabilizar-se pela entrega e transporte; 
Substituir produtos que apresentem defeitos ou irregularidades; 
Cumprir os prazos estabelecidos. 
 
 
11. DAS OBRIGAÇÕES DA CÂMARA MUNICIPAL 
 
Emitir a Nota de Empenho; 
Fiscalizar o fornecimento; 
Efetuar o pagamento conforme condições estabelecidas. 
 
 
12. DO PAGAMENTO 
 
O pagamento será efetuado mediante apresentação de nota fiscal, após a conferência e aceite dos materiais 
pelo setor competente, observadas as normas financeiras vigentes. 
 
 
13. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
As despesas decorrentes da contratação correrão à conta de dotação orçamentária própria da Câmara 
Municipal, consignada no orçamento vigente. 
 
14. DA VIGÊNCIA 
 
A contratação terá vigência até o atendimento integral da demanda ou conforme definido no instrumento 
contratual ou equivalente. 
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15. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
 
Este Termo de Referência integra o processo administrativo de contratação e servirá de base para a pesquisa 
de preços e eventual Dispensa de Licitação, nos termos da legislação vigente. 
 

 
Ribeirão Cascalheira – MT, em 12 de janeiro de 2026,  

 
 
 

Rosane Fernandes Araujo 
Agente de Contratação 

Portaria 003/2026 
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MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

DISPENSA DE LICITAÇÃO 001/2026 
 

À 
Câmara municipal de Ribeirão Cascalheira - MT 
Dispensa de Licitação nº 001/2026 
Processo Administrativo nº 001/2026 
 
Razão Social: 
Nome Fantasia:  
CNPJ:  
Inscrição Estadual: 
Endereço:  
Telefone:   
E-mail:  
 
OBJETO: 
 
Fornecimento de gêneros alimentícios, descartáveis e materiais de limpeza destinados ao atendimento 
das necessidades rotineiras da Câmara Municipal. 
 
Item  Código TCE Descrição do produto  Unidade de 

medida 
Quant. 
estimada 

Valor unit. Valor 
total 

1 345175-5 Café torrado e moído 
embalado a vácuo 

Pacote 
com 250g 

200   

2 3545-9 Açúcar obtido cana de 
açúcar tipo refinado   

Pacote c/ 
2kg  

70   

3 3997-7 Chá em pó, pacote para 
preparo de bebida solúvel 
(camomila, erva doce, 
canela) 

Pacote c/ 
40g ou 60g 

50   

       
4 128343-0  copo descartável - de 

polipropileno\, para 
Pacote c/ 
100 unid,  

175   
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líquidos\, com capacidade 
de 200ml 
 

5 315125-5  papel toalha - em 
bobina\,gofrado\, 100% 
celulose virgem\,medindo 
ate 20cmx200m \,isento 
de impureza\,de alta 
qualidade\,na cor branca 
 

Pacote c/ 2 
rolos  

21   

6 383675-4 Guardanapo de papel 
24x22 cm, na cor branca 

Pacote c/ 
100 unid. 

10   

       
7 128836-9 papel higiênico de boa 

qualidade - folha 
dupla\,gofrado\,picotado\, 
na cor branca\ 

Pacote c/ 
12 rolos 

51   

8 
 
 

315142-5 Detergente líquido 500ml  Frasco  
500ml 

120   

9 0010171 Desinfetante de uso geral   
 

frasco 2LT 110   

10 14376-6 Água sanitária  
 

Frasco 2 
litros 

44   

11 182109-1 Esponja para limpeza - 
TIPO DUPLA FACE  

Pacote 1x3 
und. 

10   

12 387779-5 Saco para coleta de lixo- 
40x50 cm - 20 L 

Pacote c/ 
100 und. 

25   

13 34758 Saco para  coleta de lixo 
59x62 cm -30L  

Pacote c/ 
10 unid. 

15   

14 005393 Saco para coleta de lixo 
75x105 cm- 100L 

Pacote c/ 
100 unid. 

46   

15 121592-2 Água mineral s/ gás 497 
ml (retirado) 

unidade -   
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16 1215592-2 Água mineral c/ gás 497 
ml (retirado) 

unidade -   

17 160238-1 Gás de cozinha 13kg 
(retirado) 

unidade -   

18 00085001 odorizador aerossol – 
360ml, p/ aromatizar 
ambiente 

Frasco 
360ml 

15   

19 0067278 sabão em barra - glicerina 
embalado em saco 
plástico 

Pacote c/ 
05 unid. de 
180 g cada. 

12   

20 11179-1 Álcool etílico 70%, 
antisséptico 

Frasco c/ 
1000 
mililitros 

32   

21 18649-0 palha de aço - do tipo aço 
carbono\, n. 01\, para 
limpeza/brilho 

Pacote c/ 8 
unidades 

10   

22 305321-0 Desinfetante que elimina 
germes e bactérias, 

Frasco c/ 
1000 
mililitros 

10   

23 002019 pano de limpeza - do tipo 
pano para chão de uso 
diário\,medindo 58x88cm 

Unidade 5   

24 431462-0 rodo(puxa e seca) - cabo 
de alumínio\, com altura 
de 140 cm\,base medindo 
60cm\,suporte 

Unidade  5   

25 5788-6 vassoura - de aço\, com 
cabo de madeira\, 
utilizada para limpeza. 

Unidade  2   

 Valor Total Estimado da Proposta: 
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